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Fiir unser Wohnen mit Pflege | St. Raphael | Bad Schallerbach suchen wir eine engagierte

Mitarbeiterin im Bewohnerservice (Sekretariat)

Teilzeit 20h, ab Mitte November 2026

(@) Dienstzeit: 08:00-12:45 Uhr
Bewerbungsfrist: 18.0ktober 2026

Du hast eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, arbeitest gerne organisiert und zuverlassig und
hast gleichzeitig Freude daran, kreativ zu sein und Lust unsere Social-Media-Kanale mit Leben zu fillen?
Dann konnte diese vielseitige Position genau das Richtige fir dich sein!

Bei uns verbindest du kaufmannisches Know-how mit Eventorganisation, Offentlichkeitsarbeit und Social
Media.

Kaufmannisch & strukturiert:

e Du kiimmerst dich um wichtige administrative Aufgaben wie die Bewohnerabrechnung und
Personalabrechnung, unterstiitzt die Hausleitung im taglichen Verwaltungsbereich und behaltst
auch bei mehreren Aufgaben den Uberblick.

Organisation & Herz:

e Du planst und organisierst Feste, Veranstaltungen und besondere Aktivitdten und sorgst
gemeinsam mit unserem Team dafiir, dass daraus schdne Erlebnisse fiir unsere Bewohnerlnnen,
Angehorige und Mitarbeiterinnen werden.

Kreativ & Social Media:

e Du unterstiitzt die Hausleitung bei der Offentlichkeitsarbeit und gestaltest unsere Social-Media-
Kanale aktiv mit. Du erstellst Beitrage, Reels, Fotos und Videos, entwickelst kreative Ideen und
hast aktuelle Trends im Blick. Instagram, Facebook und die Cities APP werden dabei zu deinen
digitalen Werkzeugen.

Kurz gesagt: Wir suchen jemanden, der Zahlen genauso gut im Blick hat wie Menschen.

Dein Gehalt richtet sich nach dem Kollektivvertrag konfessioneller Alten- und Pflegeheime in 00 2026 und
betragt mit abgeschlossener Ausbildung mindestens Euro 2.787,20 brutto monatlich (Vollzeit, abhangig von
Vordienstzeiten).

Wohnen mit Pflege | St. Raphael | Bad Schallerbach
z.H. Cornelia Kerle-Kelz, BA, Hausleitung
Linzer StraRe 17, 4701 Bad Schallerbach
Mail: bewerbungen@straphael.kreuzschwestern.at
Infos: www.wohnen-mit-pflege.kreuzschwestern.at

Alten- und Pflegeheime der Wohnen mit Pflege St. Raphael, 4701 Bad Schallerbach, Linzer StraRe 17, Austria
Kreuzschwestern GmbH
Telefon +43 7249 48400

bewohnerservice@straphael.kreuzschwestern.at
www.wohnen-mit-pflege.kreuzschwestern.at
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